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Targy: Kozbensé megallapitasok és javaslatok tdblazatanak megkiildése

Tisztelt Elnok Ur!

Mellékelten megkiildom az On 4ltal képviselt tarsuldsra és az altala iranyitott koltségvetési
szervre vonatkozo kézbensd ellendrzési megallapitdsokat €s javaslatokat az dllamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 68/B. §-a alapjan végrehajtott 2022. ¢évi kincstari
ellendrzéssel Osszefliggésben.

A kincstari ellenOrzés ebben a szakaszaban a belsé kontrollrendszer, a 2022. évi 06. havi
Idokozi koltségvetési jelentés, illetve a 2022. évi II. negyedévi Id6kozi mérlegjelentés
ellendrzését végeztik el. Az ellendrzés megallapitasait és javaslatait levelink 1-2. szamu
mellékleteiben fogalmaztuk meg.

T4jékoztatom, hogy az ellendrzott szerv vezetdjének koteles a kincstari ellendrzés javaslatai
alapjan intézkedni. A hibak kijavitasa ellendrzésre keriil az ellendrzés késobbi szakaszaiban,
de legkésdbb az ellendrzési jelentés elkészitése soran.

Kérem, a levelemben foglaltakrdl a Jegyzd tdjékoztatasat és az ellendrzés lefolytatasa
érdekében tovabbi egyiittmiikdodését.

Pécs, <idObélyeg szerint>
Bugdr Csaba a Magyar Allamkincstdr elnékének nevében és megbizdsabol:
Tisztelettel:

Matokné Merk Andrea
osztalyvezetd
Mellékletek: 2 db
1. szama melléklet — K6zbensé megallapitasok és javaslatok — Hetvehelyi Ovodai
Onkormanyzati Tarsulas
2. szamt melléklet — Kozbensé megallapitasok és javaslatok — Hetvehelyi Ovoda

Késziilt: 1 elektronikus példanyban
Kapja: Cimzett elektronikusan hivatali kapun kikiildve - Irattar
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1. szamu melléklet az OPSZEF/1298-9/2022. iktatoszamu levélhez

Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazata

Ellenérzott szerv megnevezése: Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulas

Torzsszam: 820488

Sor- Végrehajtasért
sz4m Megallapitas Sziikséges intézkedés felel6s szerv
megnevezése
1.) Belso kontrollrendszer értékelése
Kontrollkornyezet
Gazdilkodasi szablyzat: A szabalyzerl‘[ elkeszne;serol g_c?ndoskodm szpkseges az ’Avr. ,13.§ .
1. R . , [ . (2) bekezdés a) pontja alapjan, vagy a Hivatal szabalyzatdnak Hivatal
A Tarsulas nem rendelkezik Gazdalkodasi szabalyzattal. 1 . S
hatalyat ki kell terjeszteni a Tarsulasra.
(e e A szabalyzat elkészitésérél gondoskodni sziikséges az Ahsz. 50.§
Szamviteli politika: , . , ., .
2. A Térsulds nem rendelkezik Szamviteli politikaval (1) bekezdése, valamint az Szt. 14. § (3) bekezdése alapjan, vagy a Hivatal
p ’ Hivatal szabalyzatanak hatalyat ki kell terjeszteni a Tarsulasra.
Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata:
A Hivatal rendelkezik a szabalyzattal, melynek hatalya kiterjed a Tarsuldsra. A
3. | szabalyzat 2018.05.01-t6] hatalyos. A szabalyzat feliilvizsgalata és aktualizalasa sziikséges. Hivatal
A szabalyzatban olyan 6nkormanyzatokra hivatkoznak, melyek nem a Hivatalhoz
tartoznak.
Eszkozik és a forrasok értékelési szabalyzata: A szabalyzerlt elkesz1t§serol ggndoskodm szgkseges az ’Szt. 1’4. § .
4. L . . (5) bekezdés b) pontja alapjan, vagy a Hivatal szabalyzatanak Hivatal
A Tarsulds nem rendelkezik a szabalyzattal. L . A
hatalyat ki kell terjeszteni a Tarsulasra.
Pénzkezelési szabalyzat:
A Hivatal rendelkezik a szabalyzattal, mely 2018.05.01-t61 hatalyos.
A szabélyzatban: A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata, a hianyossagok potlasa
- a jogszabaly-modositasokat nem vezették 4t a hatdlybalépésiiket kovets 90 | SZikséges az Szt. 14. ,§,(8) és (11) ‘t,),ekezdésemek, valamint az
napon beliil (249/2000 (XII. 24.) Kormanyrendelet), Ahsz. 50. § (1) bekezdesepek megfelelGen. .
5. A tovéabbiakban {gyelni kell arra, hogy a Szt. 14. § (11) Hivatal

- a szamlak feletti rendelkezési jogosultsagot tartalmazo, hivatkozott melléklet
nem keriilt csatolasra,

- a pénztaros feleldsségvallalasi nyilatkozata (szabalyzat 1. szami melléklete)
hianyzik,

- a pénztaros, pénztarellendr és helyettese személyét mellékletben jeldli meg, a
hivatkozott melléklet azonban nem talalhato.

bekezdésében leirtaknak megfeleléen a jogszabaly-modositasok
azok hatalyba 1épését kovetd 90 napon belill a szabalyzaton
atvezetésre keriiljenek.




Végrehajtasért

ssz(:i; Megallapitas Sziikséges intézkedés felel6s szerv
megnevezése
6 Szamlarend: A Szamlarend ¢s Bizonylati rend elkészitése sziikséges az Szt. Hivatal
" | A Tarsulas nem rendelkezik Szamlarenddel és Bizonylati renddel. 161. §-anak és az Ahsz. 51. § (2) bekezdésének megfelelGen.
A Tarsulas nem rendelkezik az Avr. 13. (2) bekezdésében meghatarozott
alabbi szabalyzatokkal:
- a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,
- a belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésével ¢és lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos szabalyzat, A Tarsulas szabalyzatainak elkészitésérél gondoskodni sziikséges
- az anyag- ¢és eszkozgazdalkodas szadmviteli politikdban nem szabalyozott | miikodéséhez kapcsolddd, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban
7. kérdései, nem szabalyozott kérdések esetén az Avr. 13. § (2) bekezdésének Hivatal
- a reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és elszamolasanak | megfeleléen, vagy a Hivatal szabalyzatanak hatalyat ki kell
szabalyzata, terjeszteni a Tarsulasra.
- a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatara vonatkozo szabalyzat,
- a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjére vonatkozo
szabalyzat.
A szabalyzat elkészitésérdl intézkedni sziikséges az Ltv. 9. § (4)
bekezdés, 10. § (1) bekezdése, valamint a kozfeladatot ellato
3 Iratkezelési szabalyzat: szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l szolod Hivatal
" | A Tarsulas nem rendelkezik a szabalyzattal. 335/2005. Kormanyrendelet 3. § (1) bekezdés alapjan, vagy a
Hivatal szabalyzata hatalyanak egyértelmi, pontos kiterjesztésérél
gondoskodni sziikséges.
Munkakori leirasok:
A pénziigyi ellenjegyz0, illetve érvényesitd jogkdrt gyakorld igyintézék
munkakdri leirdsai rendelkezésre allnak. Az ligyintéz6k megfeleld képzettséggel | A munkakéri leirasok feliilvizsgalata sziikséges.
rendelkeznek. A munkakori leirasoknak teljes korlien tartalmazniuk kell a belsé
9. | A munkakori leirasok nem minden esetben tartalmazzak teljes koriien a pénziigyi | szabalyzatokban meghatarozott jogkoroket a kozszolgalati Hivatal

ellenjegyzd, illetve érvényesitd jogkort gyakorld iigyintézOk esetében a
gazdalkodasi jogkoroket.

A munkakori leirasok néhany esetben hatalyon kiviil helyezett jogszabalyra
hivatkoznak (249/2000 (XII. 24.) Kormanyrendelet).

tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 75.§ (1) bekezdés
d) pontja alapjan.




Végrehajtasért

ssz(:i; Megallapitas Sziikséges intézkedés felel6s szerv
megnevezése
A Tarsulasnak a Belsé kontrollrendszer szabalyzat keretében,
vagy egyéb szabalyzatban rendelkeznie sziikséges minden
Ellené6rzési nyomvonal: tevékenységére kiterjedden a folyamatair6l, a folyamatok
A Tarsulds nem rendelkezik Ellendrzési nyomvonallal, nem szabalyozta a|miikodésében részt vevOok feladatairdl, el kell készitenie az
10. | folyamatait, a folyamatok miikodésében részt vevé szervezeti egységek | Ellendrzési nyomvonalat a Bkr. 6. § (3) bekezdésének Hivatal
miikodését, valamint a mindezekért felelds vezetd beosztast személyt| megfelelden.

(folyamatgazdat). A Jegyzének gondoskodnia kell a Tarsulds folyamatainak
mitkodéséért felelos vezetd beosztast személy (folyamatgazda)
kijelolésérol a Bkr. 6. § (2a) bekezdésének megfelelden.

1 Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje: AI sngalyzatot el.kelllkeszlit’eim a’Bklr(. h6' §1 (,4 )L.(élia)ubek.e zdese% atal
* | A Tarsulas nem rendelkezik a szabélyzattal. a ag]an, ,Vagy a Hivatal szabalyzatanak hatalyat ki kell terjeszteni Hivata
a Térsulasra.
Integralt kockazatkezelési rendszer
Integralt kockazatkezelési szabalyzat:
A Hivatal rendelkezik a szabalyzattal, mely hatdlya kiterjed a Tarsuldsra. A|A Kockazati Munkacsoport tagjainak tényleges megbizdsat és
12 szabalyzat 2020.02.01-t61 hatalyos. A Kockazati Munkacsoport tagjainak | mikddésének dokumentalasat, a kockazati térkép kialakitasat, Hivatal
" | kijelolésére a tényleges megbizasok, illetve az évente feliilvizsgalt kockazati|évenkénti feliilvizsgalatat el kell késziteni Bkr. 7. § (4) bekezdése
térkép nem allnak rendelkezésére. A megbizasra iratminta a szabalyzat 1. szamu | alapjan.
mellékletében szerepel.
Kontrolltevékenységek
A Tarsulasnak biztositani kell minden tevékenységre vonatkozdan
a kontrollok kiépitését a Bkr. 8. §-anak megfeleléen. Ennek
érdekében:
A Tarsulas nem megfelelGen alakitotta ki a Kontrolltevékenységet: - biztositani sziikséges, hogy az érvényesités ¢és az

- a kiadasi utalvanyrendelet nyomtatasa néhany esetben a pénziigyi teljesitést utalvanyozas a pénziigyi teljesités elott megtorténjen,

13 kdvetden tortént, - gondoskodni kell rola, hogy a gazdasagi események Hivatal

- nem volt biztositott néhany esetben a gazdasagi események elszdmolasanak,
a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 konyvvezetés kontrollja,
- akontrolleljarasok kialakitasat nem rogzitették irasban.

elszamolasanak kontrollja megfeleljen a Bkr. 8. § (2)
bekezdése d) pontjanak,

- firasban sziikséges rogziteni a Tarsulas tevékenységéhez
sziikséges kontrolleljarasokat Bkr. 8. § (1) és (2) bekezdései
alapjan.




Végrehajtasért

ssz(:i; Megallapitas Sziikséges intézkedés felel6s szerv
megnevezése
Informacios és kommunikdcios rendszer
A Tarsulas nem tett eleget az Info. tv-ben meghatarozott, a kozérdek(i adatokra AZ ’Info t v. 32348, 37§ (1,) es’.(,2) bek,ez.dese1" alap]an’a .
14.  Lsto sy Xs yse L . kozérdekli adatokra vonatkozo tajékoztatasi  kotelezettség Hivatal
vonatkoz6 kozzétételi kotelezettségének. g L
teljesitésérdl gondoskodni sziikséges.
Nyomon kévetési rendszer (monitoring)
A Tarsulasnak ki kell alakitania a Bkr. 10. §-anak megfeleléen a
nyomon kovetési rendszert.
Ennek érdekében el kell késziteni:
- a Bkr. 17. § (1) bekezdésének megfelelden a Belso ellenérzési
A Tarsulds nem alakitotta ki teljes kortien a szervezet tevékenységének, a célok ke%lli;)nyzvget, 1) bekezde ) Kockizatel ,
megvaldsitasanak nyomon kovetését biztositd monitoring rendszert. B al 1‘, =7 E 1( ,,) lle czdese szerint a kockazatelemzesen
A Tarsulas nem rendelkezik: a al?u 0 eﬁes N © §0.e. lenor’zes1 tell;rvet, i nak felels )
s - Belsd cllendrzési kézikényvvel, "z eves ellendracsi Jeleniest & Bkr. 39il§'?,“a, megteleloen, cs Hivatal
. - éves belsé ellendrzési tervvel, Tllztoslrfa{)n e ’ az e ”es"21lt(ett eyes e TOIEZ’GSI' Jelsntesr.l.elt a
- éves ellendrzési jelentéssel, ’larip.a}s ';n re,szr‘tve\;;)kror%orma;nyz;t% K egl)'\/ls-e (I-te.s’tu etet
- a Jegyz6 altal kiallitott, Bkr. 1. szami melléklete szerinti vezetdi| 2 tali jova agyase%t a BKI. b. §,( ),'( ) ckezdesel alapjan,
nyilatkozattal - a Bkr. 11. § (1) és (2) bekezdései szerinti, a Jegyz6 altal alairt
’ Bkr. 1. szamt melléklet szerinti vezetdi nyilatkozatot, melyet a
Bkr. 11. § (2a) bekezdése szerint az éves koltségvetési
beszamoloval igazoltan meg kell kiildenie az elnok részére,
illetve az elnoknek a zarszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt
be kell terjesztenie a Tarsuldsi Tanacs elé.
2.) A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai
A Térsulas esetében nem all rendelkezésre a 2022. évi eldiranyzat médositasrél a| A koltségvetést modositd Tarsuldsi Tanacs altal elfogadott .
1. AR, . . . s o { e Hivatal
Tarsulasi Tanacs hatarozata. hatarozat elkészitése sziikséges az Aht. 34. §-a alapjan.
) Az Szt. 69. § (3) bekezdése szerinti, legalabb 3 évente kdtelezO mennyiségi | Amennyiben az Szt. 69. § (3) bekezdése szerinti leltarozas nem Hivatal

leltarozas dokumentumai nem allnak rendelkezésre.

tortént meg, a leltarozas végrehajtasa sziikséges.




Végrehajtasért

ssz(:i; Megallapitas Sziikséges intézkedés felel6s szerv
megnevezése
A 062020 Telepiilésfejlesztési  projektek és  timogatasuk elnevezésii| Az Avr. 167/A. § (1) bekezdésében leirtaknak megfelelden a
3. |alaptevékenységhez kapcsolodo cofogra tortént konyvelés, azonban nem szerepel | Tarsulds alaptevékenységeihez kapcsoldddo cofog felvétele Hivatal
a torzskonyvi nyilvantartasban. szlikséges a torzskonyvi nyilvantartasba.
1% ff)konyw karton vizsgdlata alapj.an. megallapltha}to, hogzr a Tarsglasgal 1M Gondoskodni szlikséges a jovoben a Gazdalkodasi szabalyzatban
tortént meg az Avr. 53. §-a szerinti elOzetes irasbeli kotelezettségvallalasok . N Y , : .
4. . i, N . R fe oz . meghatarozott dsszeget elérd kiadasok esetében az Avr. 53. §-a Hivatal
rogzitése a konyvelésben a 0021 Koltségvetési évben esedékes szerinti elézetes ktelezettséavallalas kénvvelésers]
kotelezettségvallalas mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlara. & Y '
Az Afa atvezetésérél gondoskodni sziikséges a 36414 Mas
A 36414 Mas eldzetesen felszamitott nem levonhaté altalanos forgalmi ado e}o;gtese;n f?lSZ:dII,lltOtt nem 1e\’/0nh'a'1 t? alltalanos, forgalm} ’ado
qps . 1, , w2 h fokonyvi szamlardl a 8435 Mas kiilonféle egyéb raforditasok .
5. | f6konyvi szamlanak 2022.06.30-an egyenlege van, nem keriilt atvezetésre a 8435 | ... 7 . " . . Hivatal
e o o , iy e o fokonyvi szamlara a 38/2013. NGM rendelet XII. fejezet Egyéb
Mas kiilonféle egyéb raforditasok fokonyvi szamlara. L. . , L. O o
gazdasagi események elszamoldsai C) Altalanos forgalmi ado
elszdmolasa résznek megfelelden a végszamla beérkezésekor.
ﬁ;elzzlg:;gé ellzof{clg?tle?:(fkr;%iséer? iaszé‘rﬁga téitoélrtliegvetem évben  esedekes Az eldleg konyvelése a 36512 Beruhdzasokra, feltjitasokra adott
6. Erintett té tefj J v ’ el6legek fokonyvi szamlara sziikséges a 38/2013. NGM rendelet Hivatal
E/V/43 IL. fejezet A) pontja szerint.
Amennyiben legfeljebb egy évig szolgalja a tevékenységet az
A Token vasarlas tévesen a 05321 Informatikai szolgéltatdsok igénybevétele | eszkdz a 05311 Szakmai anyagok beszerzése fokonyvi szdmlara
7 fokonyvi szamlara keriilt rogzitésre. konyvelendd. Amennyiben egy éven tul szolgalja a tevékenységet Hivatal
" | Erintett tétel: a 0563 Informatikai eszk0zOk beszerzése, létesitése fOkonyvi
E/K/1. szamlara rogzitendd a tétel az Ahsz. 15. sz. mellékletének

megfelelden. A konyvelés javitasa sziikséges.




Megjegyzés, figyelemfelhivds:

A fent felsorolt hibak kezelése, javitisa az ellenérzési jelentésben értékelésre keriil.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatdmasztisiahoz az Ahsz. 22. § (1)-(3) bekezdés eléirasai szerint leltart kell
Osszeallitani.

A Kozbens6 megallapitdsok és javaslatok tdblazataban alkalmazott roviditések:

A koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény — Ltv.

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény — Szt.

Az allamhaztartasrél szo16 2011. évi CXCV. torvény — Aht.

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet — Ahsz.

Az allamhaztartasban felmeriilo egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo elszdmolasi modjardl szolo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet — 38/2013.
NGM rendelet

A korményzati funkcidk és dllamhaztartasi szakégazatok osztalyozasi rendjérdl sz616 15/2019. (XI1.7.) PM rendelet — 15/2019. (XIL.7.) PM rendelet
Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet — Avr.

Az informaci6s onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény — Info. tv.

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl €s belsd ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet — Bkr.

Az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szoldo 249/2000 (XII. 24.) Kormanyrendelet — 249/2000 (XIL.
24.) Kormanyrendelet

Kormanyzati funkcié — cofog

Szentlérinci K6zos Onkormanyzati Hivatal — Hivatal

Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulas — Tarsulas

Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi tanacsa — Tarsulasi Tanacs

Szentlérinci K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzéje — Jegyzd

Hetvehelyi Ovodai Onkorményzati Tarsulas elnoke — elnok

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat — SZMSZ




2. szamu melléklet az OPSZEF/1298-9/2022. iktatoszamu levélhez

Kozbens6 megallapitasok és javaslatok tablazata

Ellenérzott szerv megnevezése: Hetvehelyi Ovoda
Torzsszam: 630830

Sor- Végrehajtasért
sz4m Megallapitas Sziikséges intézkedés felelds szerv
megnevezése
1.) Bels6 kontrollrendszer értékelése
Kontrollkornyezet
SZMSZ:
Az Ovoda neveldtestiilete 2019.08.22-¢én fogadta el az SZMSZ-t. Az
SZMSZ nem tartalmazza az Ovoda alapitd okiratanak keltét, az alapitas
idépontjat, a kormanyzati funkciok szerint besorolt tevékenységek | Az SZMSZ feliilvizsgalata sziikséges az Avr. 13. § (1) és (5) .
1. RO . g (o . Hivatal
megjelolését.  Ezen kil nem  tartalmazza  teljes  koriien | bekezdései alapjan.
a SZMSZ-ben nevesitett valamennyi munkakorhdz tartozo feladat- és
hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak modjat, az ezekhez kapcsolodo
feleldsségi szabalyokat, az ellatott feladatok munkafolyamatainak leirasat.
A szabalyzat elkészitésérdl gondoskodni sziikséges az Avr. 13. § (2)
) Gazdalkodasi szabalyzat: bekezdés a) pontja alapjan, vagy a Hivatal szabalyzatanak hatalyat ki Hivatal
" | Az Ovoda nem rendelkezik Gazdalkodasi szabalyzattal. kell terjeszteni az Ovodara. Kiterjesztett szabalyzat esetében a
Jegyz0 alairasa mellett az intézményvezetd alairasa is sziikséges.
A szabalyzat elkészitésérl gondoskodni sziikséges az Ahsz. 50. §
Szamviteli politika: (1) bekezdese', Valamlnt az S,zt.’14. .§ 3) beke.zdese glapjaq, vagy a .
3. - . e e, Hivatal szabdlyzatanak hatalyat ki kell terjeszteni az Ovodéra. Hivatal
Az Ovoda nem rendelkezik Szamviteli politikaval. o . ; i
Kiterjesztett szabalyzat esetében a Jegyz6 aldirasa mellett az
intézményvezetd aldirasa is sziikséges.
Eszko6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata: A szabglyzat elkes.zneser-o’l gondoskodpl szuksege’s az SZt 14 § (5,)
. . P . . ..., |bekezdése a) pontja alapjan, vagy a Hivatal szabalyzatanak hatalyat .
4. | Az Ovoda nem rendelkezik az Eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és |, . . . 2 , o ; \ Hivatal
L, . . ki kell terjeszteni az Ovodara. Kiterjesztett szabalyzat esetében a
leltarozasi szabalyzataval. P SR Worar e
Jegyz0 aldirasa mellett az intézményvezetd alairasa is sziikséges.
. [ At 1xs . . A szabalyzat elkészitésérol gondoskodni sziikséges az Szt. 14. § (5)
5. Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata: bekezdes b) pontja alapjan, vagy a Hivatal szabalyzatanak hatalyat ki Hivatal

Az Ovoda nem rendelkezik a szabélyzattal.

kell terjeszteni az Ovodara. Kiterjesztett szabalyzat esetében a

1
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Jegyz0 aldirasa mellett az intézményvezetd alairasa is sziikséges.
A szabalyzat elkészitésérol gondoskodni sziikséges az Szt. 14. § (5)
6 Pénzkezelési szabalyzat: bekezdés d) pontja alapjan, vagy a Hivatal szabalyzatanak hatalyat ki Hivatal
" | Az Ovoda nem rendelkezik a szabalyzattal. kell terjeszteni az Ovodara. Kiterjesztett szabalyzat esetében a
Jegyz0 alairasa mellett az intézményvezetd alairasa is sziikséges.
7 Szamlarend: A Szamlarend és Bizonylati rend elkészitése sziikséges az Szt. 161. Hivatal
" | Az Ovoda nem rendelkezik Szamlarenddel és Bizonylati renddel. §-anak és az Ahsz. 51. § (2) bekezdésének megfelelden.
Az Ovoda nem rendelkezik az Avr. 13. (2) bekezdésében
meghatarozott alabbi szabalyzatokkal:
- abeszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrenddel,
) 215222(};::\};E2lcclg(l:f;lélsd:;z%zli cezliftr;ilelesevel és lebonyolitdsdval, Az Ovoda szabalyzatainak elkészitésérél gondoskodni sziikséges
! Kapeso’ avaly: U o, miikddéséhez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban
- az anyag- ¢s eszkozgazdilkodas szadmviteli politikdban nem . iy . { ot
. T nem szabalyozott kérdések esetén az Avr. 13. § (2) bekezdésének .
8. szabélyozott kérdéseivel, megfelelden, vagy a Hivatal szabdlyzatinak hatalyit ki kell| — ovatal
- a reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és e o, vagy o yze oY p
elszamolasanak szabalyzataval telt]’esrztem az qudalfa. Ir(lterjeszt”ett ’s’zzrlbal.yzat“ esc?teben a Jegyzo
- avezetékes és mobiltelefonok hasznalatara vonatkozo6 szabalyzattal, aldirasa mellett az intézményvezetd alairdsa is sziikséges.
- a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezden kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjére vonatkozo6 szabalyzattal.
A szabalyzat elkészitésérdl intézkedni sziikséges az Ltv. 9. § (4)
bekezdés, 10. § (1) bekezdése, valamint a kdzfeladatot ellato szervek
Iratkezelési szabalvzat: iratkezelésének  altalanos kovetelményeir6l szold  335/2005.
9. Az Ovoda nem ren dyelke.zika szabalvzattal Kormanyrendelet 3. § (1) bekezdés alapjan, vagy a Hivatal Hivatal
y ’ szabalyzata hatalyanak egyértelmii, pontos Kiterjesztésérol
gondoskodni sziikséges. Kiterjesztett szabalyzat esetében a Jegyzd
alairadsa mellett az intézményvezet0 aldirdsa is sziikséges.
Munkakoéri leirasok:
A pénziigyi ellenjegyz0, illetve érvényesitd jogkort gyakorld tigyintézok | A munkakdri leirasok feliilvizsgalata sziikséges. A munkakori
10 munkakori leirdsai rendelkezésre allnak. Az {igyintézOk megfeleld |leirdsoknak teljes korlien tartalmazniuk kell a bels6 szabalyzatokban Hivatal

képzettséggel rendelkeznek.
A munkakori leirasok nem minden esetben tartalmazzak teljes koriien a
pénziigyi ellenjegyzd, illetve érvényesitd jogkdrt gyakorld ligyintézok

meghatarozott jogkdroket a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.
évi CXCIX. torvény 75.§ (1) bekezdés d) pontja alapjan.
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esetében a gazdalkodasi jogkoroket.
A  munkakori leirasok néhany esetben hatalyon kiviil helyezett
jogszabalyra hivatkoznak (249/2000 (XII. 24.) Kormanyrendelet).
Munkafnegosz'tam megallapo'('la”s: . T . . |Az Avr. 9. § (5a) bekezdése alapjan a munkamegosztasi
A megallapodas 2022.09.01-jét6l hatalyos. Az iranyitdé szerv részérdl . . s . = . . . .
11. = X - , \ \ .., |megallapodast Szentldrinc Varos Onkorményzata polgarmesterének Hivatal
Szentlérinc Véaros Onkormdnyzatanak polgarmestere nem hagyta jova a|. .7, .
L . . is jova kell hagynia.
munkamegosztasi megallapodast.
Az Ovodanak a Belsd kontrollrendszer szabalyzat keretében, vagy
g egyéb szabalyzatban rendelkeznie sziikséges minden tevékenységére
Ellendrzési nyomvonal: T p . . ,,
. . g . kiterjedden a folyamatairdl, a folyamatok miikodésében részt vevok
Az Ovoda nem rendelkezik Ellendrzési nyomvonallal, nem szabalyozta a . f v g
. PR . B . . feladatairdl, el kell készitenie az Ellenérzési nyomvonalat a Bkr. 6. § .
12. |folyamatait, a folyamatok miikodésében részt vevo szervezeti egységek o p ,, . Hivatal
A . . . ,, . . : (3) bekezdésének megfelelden. A Jegyzének gondoskodnia kell az
miikddését, valamint a mindezekért felelds vezetd beosztasi személyt | - . PO i ,, . ,
(folyamatgazdét) Ovoda folyamatainak mitkodéséért felel6s vezeto beosztasu személy
' (folyamatgazda) kijelolésérél a Bkr. 6. § (2a) bekezdésének
megfelelden.
A szabalyzatot el kell késziteni a Bkr. 6. § (4), (4a) bekezdései
13 Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje: alapjan, vagy a Hivatal szabalyzatanak hatalyat ki kell terjeszteni az Hivatal
" | Az Ovoda nem rendelkezik a szabélyzattal. Ovodara. Kiterjesztett szabalyzat esetében a Jegyzo alairasa mellett
az intézményvezetd alairasa is sziikséges.
Integralt kockazatkezelési rendszer
A szabalyzatot el kell késziteni a Bkr. 6. § (4) pontja, valamint a 7. §
14 Integralt kockazatkezelési szabalyzat: (1) bekezdese alapjan, vagy a Hivatal szabalyzatanak hatalyat ki kell Hivatal
" | Az Ovoda nem rendelkezik a szabalyzattal. terjeszteni az Ovodara. Kiterjesztett szabalyzat esetében a Jegyzo
aldirasa mellett az intézményvezeto alairsa is sziikséges.
Kontrolltevékenységek
Az Ovoda nem megfeleléen alakitotta ki a Kontrolltevékenységet: Az Ovodanak biztositani kell minden tevékenységre
- a kiadasi utalvanyrendelet nyomtatasa néhany esetben a pénziigyi vonatkozdan a kontrollok kiépitését a Bkr.
15 teljesitést kovetden tortént, 8. §-anak megfelelden. Ennek érdekében: Hivatal

- nem volt biztositott néhany esetben a gazdasagi események
elszamolasanak, a  hatdlyos  jogszabalyoknak  megfeleld
konyvvezetés kontrollja,

- biztositani sziikséges, hogy az érvényesités és az utalvanyozas
a pénziligyi teljesités eldtt megtorténjen. Ugyelni kell arra,
hogy az érvényesités az Avr. 58. § (1) és (3) bekezdései, az
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- akontrolleljarasok kialakitasat nem rogzitették irasban. utalvanyozds az Avr. 59. § (2)-(4) bekezdései alapjan
torténjen,
- gondoskodni kell rdla, hogy a gazdasagi események
elszamolasanak kontrollja megfeleljen a Bkr. 8. § (2)
bekezdése d) pontjanak, )
- irasban sziikséges rogziteni az Ovoda tevékenységéhez
sziikséges kontrolleljarasokat Bkr. 8. § (1) és (2) bekezdései
alapjan.
Informacios és kommunikdcios rendszer
Az Ovoda nem tett eleget az Info. tv-ben meghatarozott, a kozérdekii Az Info tv. 32-34. §’,37' §,.(,1) ©s (2,) .beke"z dései ala’pjan a lfoz’erdfzk”u .
16. adatokra vonatkozé kozzétételi kitelezettséoének adatokra vonatkozé tijékoztatdsi kotelezettség  teljesitésérdl Hivatal
& ) gondoskodni sziikséges.
Nyomon kévetési rendszer (monitoring)
Az Ovodanak ki kell alakitania a Bkr. 10. §-anak megfeleléen a
nyomon kovetési rendszert.
Az Ovoda nem alakitotta ki teljes kortien a szervezet tevékenységének, a i En;leéckirdle; egirll)elié(keeuzgzzzgeel? lr:ne feleléen a Belsd ellendrzési
célok megvalositisinak nyomon kovetését biztositd6 monitoring kézikéiny\‘/et &
Ir:;l(g\z:)ﬁé nem rendelkezik: - a Bkr. 29. § (1) bekezdése szerint a kockazatelemzésen
17. - Bels6 ellenorzési kézikonyvvel, alapuld éves belsd ellendrzési tervet, Hivatal

éves belsd ellendrzési tervvel,

éves ellendrzési jelentéssel,

a koltségvetési szerv vezetdje altal kiallitott, Bkr. 1. szdmu
melléklete szerinti vezetdi nyilatkozattal.

- azéves ellenOrzési jelentést a Bkr. 39. §-anak megfelelden,

- aBkr. 11. § (1) és (2) bekezdései szerinti, a koltségvetési szerv
vezetje altal aldirt Bkr. 1. szdma melléklet szerinti vezetoi
nyilatkozatot, melyet a Bkr. 11. § (2a) bekezdése szerint az éves
koltségvetési beszamoloval igazoltan meg kell kiildenie az
elnok részére, illetve az elndknek a zarszamadasi hatarozat
tervezetével egylitt be kell terjesztenie a Tarsulasi Tanacs elé.

2.) A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai
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A Ovodanal az eredeti elGiranyzatok esetében eltérés van az
adatszolgaltatas és a koltségvetési rendelet kozott a B11 Onkormanyzatok
miikddési tamogatasai, a B16 Egyéb mikodési célu tamogatasok bevételei
allamhaztartason beliilr6l, valamint a B816 Kozponti, iranyité szervi
tamogatas rovatok kozott. Az adatszolgaltatas és a konyvelés esetében
nincs eltérés.

Biztositani kell az adatszolgaltatds, a kdnyvelés és a koltségvetési
rendelet kozotti egyezdséget, melyet az Aht. 26. §-a szerinti
koltségvetési hatarozattal sziikséges alatamasztani.

Hivatal

Az eléiranyzat médositastol nem all rendelkezésre koltségvetést
modosito hatarozat.

A koltségvetést modositd Tarsulasi Tanacs altal elfogadott hatarozat
elkészitése sziikséges az Aht. 34. §-a alapjan.

Hivatal

Az Szt. 69. § (3) bekezdése szerinti, legalabb 3 évente kotelezd
mennyiségi leltarozas dokumentumai nem allnak rendelkezésre.

Amennyiben az Szt. 69. § (3) bekezdése szerinti leltarozds nem
tortént meg, a leltarozas végrehajtasa sziikséges.

Hivatal

Az Ovoda nem rendelkezik teljes koriien a 2021. évi beszamold mérlegét
alatamaszté leltarral. A D/IIl/1e Foglalkoztatottaknak adott elélegek
soron 1 Ft eltérés van az analitika és a konyvelés kdzott.

Biztositani kell a jovében, hogy az Ovoda teljes kortien rendelkezzen
az Ahsz. 22. §-anak megfeleld beszamoldé mérlegét alatamasztod
leltérral.

Hivatal

A fékonyvi karton vizsgélata alapjan megallapithato, hogy az Ovodanal a
folyamatos teljesitésii szolgaltatasok (viz, aram, telefon) esetében nem
keriilt teljes korlien rogzitésre a konyvelésben a 0021 Koltségvetési évben
esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi
ellenszamlan a kotelezettségvallalas.

A kotelezettségvallalast kdvetden gondoskodni sziikséges a
kotelezettségvallalas koltségvetési évet, illetve az azt kovetd éveket
terheld rész nyilvantartasba vételérél a konyvelésben az Avr. 56. §-a
alapjan.

Hivatal

Az Ovoda konyvelésében olyan viz- és telefonszamlak keriiltek
rogzitésre, amelyeken nem az Ovoda az eléfizeté/veve.

Erintett tételek:

E/V/12, E/V/20, E/V/21, E/V/28, E/V/30, E/V/34, E/V/4A5-E/V/47.

Az Szt. 167. § (1) bekezdésének megfeleléen az Ovoda csak a
nevére kiallitott szamlakat szerepeltetheti a konyvelésében. Helyesen
a szolgaltato altal kiallitott szamla Ovodat terhelé részét az
eldfizeté/vevod tovabbszamlazza az Ovodanak

Hivatal

A 36414 Mas elozetesen felszamitott nem levonhaté altalanos forgalmi
ado fokonyvi szamlanak 2022.06.30-an egyenlege van, nem kerdlt
atvezetésre a 8435 Mas kiilonféle egyéb raforditasok fokonyvi szamlara.

Az Afa 4tvezetésér6l gondoskodni szikséges a 36414 Mas
elozetesen felszamitott nem levonhatd altalanos forgalmi ado
fokonyvi szamlarol a 8435 Mas kilonféle egyéb raforditasok
fokonyvi szamlara a 38/2013. NGM rendelet XII. fejezet Egyéb
gazdasagi események elszamoldsai C) Altalanos forgalmi ado
elszamolasa résznek megfelelden a végszamla beérkezésekor.

Hivatal

Az Ovoda a munkabérek konyveléséhez tévesen a 36515
Foglalkoztatottaknak adott elélegek fokonyvi szamlat hasznalta, mely
nem felel meg a 38/2013. NGM rendeletben leirtaknak.

A Dbér konyvelését a 38/2013. NGM rendelet 1. szamil melléklete
VIII. fejezetének megfelelden sziikséges elvégezni.

Hivatal
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Az Ovoda az utrlkoltseg térités konyvelése sordn a 38/2013 N GM Az utikoltség térités konyvelése a 4211 Koltségvetési évben
rendelettel ellentétben a 365151 Foglalkoztatottaknak adott eldlegek , ! . D , RN
iy e, - esedékes kotelezettségek személyi juttatdsokra fokonyvi szamléara .
9. | fokonyvi szamlat hasznalja. Hivatal

.. . sziikséges a 38/2013. NGM rendelet 1. szamt melléklet VIII. fejezet
Erintett tétel: . B R s wr o
E/V/30. B) pontjanak megfelelden. A konyvelés javitasa sziikséges.

Megjegyzés, figvelemfelhivas:

A fent felsorolt hibak kezelése, javitiasa az ellenérzési jelentésben értékelésre keriil.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatamasztasiahoz az Ahsz. 22. § (1)-(3) bekezdés eldirasai szerint leltart kell

Osszeallitani.

A Kozbensoé megallapitasok és javaslatok tabliazataban alkalmazott roviditések:

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény — Ltv.
A szamvitelr6l szolo 2000. évi C. torvény — Szt.

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény — Aht.

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (. 11.) Korm. rendelet — Ahsz.

Az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet — 38/2013.

NGM rendelet

Az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarél rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet — Avr.

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvény — Info. tv.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet — Bkr

Az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szolo 249/2000 (XII. 24.) Kormanyrendelet — 249/2000 (XII.

24.) Kormanyrendelet

Szentlérinci K6z6s Onkorményzati Hivatal — Hivatal

Hetvehelyi Ovoda — Ovoda

Szentlérinci K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzéje — Jegyzd

Hetvehelyi Ovodai Onkorményzati Tarsulds Térsulasi tandcsa — Tarsulasi Tanacs
Hetvehelyi Ovodai Onkorméanyzati Tarsulas elnoke — elnok

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat — SZMSZ





IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt., elektronikus bélyegzdvel
és idébélyegzbvel latta el.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erejli
maganokirat. A polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kdzokirat, ha azt birésag, kdzjegyzé, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kézigazgatasi szerv tigykérén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az |lgazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytdl szarmazik:

Neve: Matékné Merk Andrea

Egyedi azonositéja: matokne.merk.andrea

Beosztasa: osztalyvezet6

Szervezeti egység megnevezése: Baranya Megyei Kéltségvetési Ellenbrzési Osztaly
Szervezet megnevezése: Magyar Allamkincstar

A hitelesités idépontja: 2022-11-08T10:18:25

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cim( jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek: helpdesk@nisz.hu
Honlap: http://szeusz.gov.hu/avdh
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